
ДЕПАРТАМЕНТ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

Госуларственное бюджетное учреждение города Москвы

ДОМ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ (ЧЕРТАНОВО)

прикАз

025 г.()

Об утверщдении Полоясения
о проtryскном и внутриобъектовом
режиме в ГБУ Социальный дом <₠ертаново>>

С ЦеЛЬЮ поВышения безопасности оказания социЕIльньж услуг, в ГБУ Социа.пьный
дом <чертаново)), обеспечения устойчивого пропускного и внутриобъектового режима
в учреждениии в связи кацровыми изменениями,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить' Положение О пропускном И внутриобъектовом режиме
в ГБУ Социшrьном доме <Чертаново> (Приложение 1).

2. Утвердить список лиц, имеющих право вьцачи пропусков для получатепей
социttльньЖ услуг дJUI вьIхода с территории учреждения, а также родственников
и посетителей для входа на территорию учреждения (Приложенпе2).

з. УтвердитЬ список ЛИЦ, имеющих право вьцачи пропусков для въезда
автомобильного транспорта на территорию учреждения (Приложение З).'

4. Утвердить образцы пропусков для входа (выхода) поJryчателей социальных усJIуг,
родственников, работников обсlryживЕlющих организаций, сrryжебньтх записок дJuI въезда
(выезда) автотранспортньD( средств (Приложение 4).

5. Утвердить список tlвтотранспорта учреждения (Приложение 5).
6. Утвердить список помещений учреждения сдаваомьгх под охрану сотрудникап{

охраны перед вьгходными (Приложение 6).
7. Заместителям директора, руководителям структурньж подразделений

и работникам учрождения обеспечить выполнение требований Положения.
8. Считать утратившиМ сиJry прикtц} гБУ Социальньй дом <<Чертаново>

от 29.08.2025 }lb 365 кОб утверждении Положения о пропусrcIом и внутриобiектовом
режиме в ГБУ Социшrьный дом <Чертаново>.

9. Приказ довести до заN,Iестителей
подразделений. РуководитеJuIм структурных
до подtIиненньIх работников под роспись и
безопасность>.

10. Контропь за
Черкаптина Г.М..

Щиректор

дироктора и руководителей cTpyKTypHbD(
подршделений довести требования прикtва
вшить в накопительное дело <КомплекснЕUI

выполнением приказа возложить на заместитеJUI директора

О.И. Лебединская



Приложение 1

ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режиме

в ГБУ Социальны Щом <<Чертаново>>

1. Общие положения

1.1. ПОЛОЖение об организации внутриобъектового и пропускного режима в ГБУ
СоциаrrьнЫй доМ кЧертаноВо> (лалее - Положение) регламентирует основные требования
по организации И осуществпению внутриобъектового и пропускного режимав учреждении.

1.2. ВНУТРИОбъектовьй режим совокуrrность норм и правил, а также
осуществJUIемыХ на иХ основе уполномоченными должностными лицЕlIчIи
организаЦионньfх, техЕических и контрольЕьD( мероприятий, направленньж
на обеспечение соблюдения установленного распорядка дня и реж"rа работы,
безопасностИ должностньtХ ЛИЦ, работников, попучателей социальньIх усJryг
и посетителей, сохранности имущества.

1.3. Пропускной режим - совокупность норм и правил, а также осуществляемьгх на
их основе уIIолномоченными допжностными лицttп{и организационньtх, технических и
контрольньж мероприятий, направленных на обеспечение санкционировtlнного доступа на
объекты учреждения должностных лиц, работников, посетителей и на территорию -
автотранспорта. Пропускной режим устанавливает порядок пропуска в учреждение
работников, в том числе сторонних организаций, полryчателЪй социальньrх услуг,
посетителей и автотранспорта.

1.4. обеспечение внутриобъектового и пропускного режима в учреждении
осуществляется на договорной основе охранным предприятием В соответствии с
требованиями Федерального закона РФ от 11.0з.1992 Ns 2487-1 <<о частной детективной и
охранной деятельности в Российской Федерации>>, Постановлением ПравительстваМосквы
от 16.10.2007 J\b 911-пП кОб утверждении базовьrх требований к охране объектов города
Москвы, оплачиваемой за счет средств бюджета города Москвьп>, прикzrза мвд рФ 

- 
от

22.08.2011 лъ 960 <Об утверждении типовьж требований к долйностной инструкции
частногО охранника на объекте oxpaнbD), заключенным Контрактом (,Щоговором),
настоящим Положением и инструкциями о порядке осуществления охранной деятепьности
в Учреждении.

1.5. Координацию деятепьности по обеспечению пропускного и внутриобъектового
режима и разработку соответствующих документов осуществпяет зЕtместитель директора,
курирующий вопросы безопасности.

1.6. Требования настоящего Положения обязательны дJUI руководства и исr1олнения
всеми должностными лицами учреждения, посетителями и сотрудникtlп{и охранного
предприятия, выполняющего задачи по охране учреждения.

1.7. основанием для формирования системы безопасности объекта явJIяется акт
обследоваrrия уровня безопасности объекта, на базе которого формируется паспорт
безопасности.

1.8. Положение о прогryскном и внутриобъектовом режиме в учреждении явJUIется
основным документом по организации безопасности объекта.

1.9. Принимаемые на работу в учреждение лица должны быть ознакомлены и
предупреждены об ответственности за неисполнение требований Попожения.

1.10 Оформление работнику (переоформление) и вьцача постоянньIх JIичньD(
электромагнитньIх пропусков и удостоверений осуществляется отделом кадров
учреждения.
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1.1 1. Работник, получивший в отделе кадров личный электромагнитный пропуск и
удостоверение, обязан сJIедить за их сохранностью и исправностью.

1.12. В сJryчае утери личного электронного пропуска ипи удостоверения работник
обязан незаNIедпительно в письменной форме сообщить о сJryчившемся руководителю
СТРУКiУРного подразделения и написать объяснение по'факту утери электронного пропуска
запdестителю директора, курирующего вопросы безопасности.

1.13. За нарушение требований настоящего Положения работники учреждения несут
дисциплинарную И иную ответственность В соответствии с действующим
законодательством РФ.

1.14. Сотрудники охрtlнного предприятия в своей деятедьности по осуществлеIIию
пропускного и внутриобъектового режима, руководствуются настоящим Положением,
допжностной инструкцией сотрудника охрztны, а также дойствующим законодательством
рФ.

1.15. Учреждение расположено по адресу: г. MocIoa, муrппцшаrшъй округЧергшrово
Щеrrграlьное, ул. rЦдепропетровскм, д. 1 4, ир.5.

1.15. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся
Еа основании приказа ГБу Социа-пьный дом <<Чертаново)) по предложению ЗаIчIестителя
директора, курирующего вопросьт безопасности и согласованные в установленном порядке.

2. Внутриобъектовый репсим.

2.1. Распорядок дня учреждения опредеJUIется приказом ГБУ Социальньй дом
кЧертаново> в соотвеТствиИ с действУющиМ законодаТельством РФ. Режим работы
работникОв учреждения устанавливается коллективным договором ГБУ Соци-"rriй доцa
<<Чертаново>>.

2.2Под охр:}нУ сдаются служебные помещониянавьгходные и пра:}дничные дни
помещения согласно приложению Jtlb 6.

2.З.Прп сДаче помещений под охрану работники учрождения обязаны убрать в сейф
(СТОЛ) СrryЖебНые документы, обесточить электроприборы и оргтехнику, выкJIючить
освещение, зaжрыть окIIа, форточки.

2.4. Спетlиалист по противопожарной профилактике и сотрудник охраны обязаны
провести осмотр И проверить техническое состояние помещения. После осмотра
специалистом по противопожарной профилактике и сотрудником охрalны помещения пицо,
осуществляющее сдачу помещения под охрану, закрывает его на кпюч, опечатывает и сдает
специалисту по противопожарной профилактике и сотруднику охраны, о чем делается
зalпись в журнале приёма и сдачи помещений под oxptlнy фаботник учреждения ставит
ПОДПИСЬ О ТОМ, ЧТО ОН IIОМеЩеНИе СДаЛ, СПеЦИаПИСТ ПО ПРОТиВопожарноЙ профилактике и
сотрудниК охраЕЫ ставиТ подписЬ о том, что принял помещение под охрану).

2.5. Вскрытие служебных помещений в нерабочее время при возникновении
чрезвьтчайньж ситуаций, осуществляется ответственным дежурным по учреждению в
присутствии сотрудника охраны. Время вскрытия и закрытия помещения фиксируется в
журнале вьцачи ключей. о таком вскрытии помещения информируется зап{еститоль
директора, курирующий вопросы безопасносiи.

2.1.1 Ответственный за помещение и его обязанности.

2.1.I. В соответствии с приказом ГБУ Социапrьный дом <<Чертаново)) за каждым
кабинетом и техническим помещением из числа работников Учреждения нtLзначается
ответствеНный за противопожарное состояние помещеЕия.

2.L2. ответственный за противопожарное состояние помощения отвечает за:
- соблюдение правил пожарной безопасности;
- сохранность п₠lп{яток по мерам пожарной и электробезопасности, а также схем

эвакуации при пожаре и чрезвычайных ситуацияхi
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- ЗаКРытие форточек и окон, а также отключенио от сети электроприборов при
закрытии помещений;

- ЗаПИРаНИе KoMHaTHbD( двереЙ при времеЕном вьжоде из помещения и по
окончанию рабочего дня;

- сдачи помещений, где хранятся материальные цонности под охрану;
- ОбеСточивание электроприборов (компьютер, оргтехника, светильники и пр.) за

исключением круглосуточно обеспечивающих функционирование учреждения.

3. Порядок хранения запасньш экземпляров ключей.

3.1. Запасные кJIючи на случай аварийньж ситуаций от всех помещений Учреждения
хранятся на посту охраны в строении J\b 5 (Администрация) в специаJIьнъIх ящиках и
опечатываются.

3.2. отвеТственный за помещение обязаН в сJrучае заNIенЫ зzlп{ка или цилинДрового
механизма запdка, кJIюч от нового замка или цилиндрового механизма заNIка сдать на пост
охраны в строении Jф 5 (Администрация) в день замены, охрана вносит помотку в журнztл
вьтдачи ключей.

3.3. В сJryчае аварийной ситуации выдача ключей осуществJIяется работником поста
охраны, с записью в хсурнале установленного образца. По окончании работ, связанньIх с
ликвидацией аварийной ситуации лицо, получившее ключ обязано вернуть его на пост
охрalны, где сотрудником охраны делается запись в журнале выдачи ключей о возврате.

з.4. В сrryчае отсутствия ключа у работника от с.rryжебного помещения, вьцача
ключа осуществJIяется по распоряжению дироктора или заN{еститеJUI директора,
курируюЩие вопросЫ безопаснОсти, рабоТникоМ поста охранЫ с записьЮ в журнalл вьцатIи
кпючей. По окончании рабочего вромени лицо, поJIучившее ключ обязано вернуть его на
пост охрzlны с записью в журнЕtл выдачи ключей.

3.5 Специалисты по противопожарной профилактике ежеквартально проводят
сверку находящихся ключей (закрепленными за ними корпусtlп{и) с оформпением акта.

4. Соблюдения требований поясарпой безопасности в учрещдении.

4.1. Лица, принимаемые наработу в учреждение, работники подрядной оргtlнизации,
осуществпяющей проведение ромонтных и строительньrх работ, а также технического
обслryживания оборУдования, должны пройти вводный инструктаж о мерах пожарной
безопасности в соответствии с Программой вводного инструпrайа и Инструкциями о мерах
пожарной безопасности, о чем заместителем дироктора, курирующего вопросы
безопасности и специалистЕlN{и по профилактике делается соответствующм отметка
в журнале противопожарных инструктажей.

4,2 Лица, ответственные за пожарную безопасность обязаны контролировать в зоне
своей отвотственности выполнение требований настоящего ПолБжения в части
обеспечения пожарной безопасности в учреждении. обо всех вьuIвленных нарушениях они
обязаны незамедлительно докладывать зЕtIчIестителю директора, курирующего вопросы
безопасности.

.Щолжностные лица и работники учреждения обязаны:
- соблюдать требования пожарной безопасности

противопожарный режим;
и поддерживать

- выполНять мерЫ безопаснОсти прИ пользоваНии эпекц)ОприборамИ, ПРеДМеТаN,IИ
бытовой химии, проведении работ с легковосплапленяющ"rЪ", (лБж) 

" Ъор.""r"
ЖИДКОСТЯМИ (ГЖ), ДРУГИМИ Опасными в пожарном отношении веществап4и, материалами и
оборудованием;

- в случае обнаружения пожара сообщить о нем в пожарЕо-спасательную часть по
номерУ телефона 101 (112) П приIIятЬ возможнЫе меры к спасению людей, имущества и
локчrлизации пожара.
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4.3. Все работники учреждения, подрядных организаций, получатели социаJIьньIх

усдуг, родствонники и посетители должны соблюдать тробования по обоспечонию
пожарной безопасности в зданиях, помещениях и на территории учреждения.

Всем работникаtrл учреждения, работникаJ\,I подрядньж организаций, родственникап{
и иным лицаI\d Еа территории учрождения курить запрещено. Курение разрешается только
пОJryчателям социЕшьных услуI в специально отведенных и оборудованньIх для курения
местах.

5. Общие требования по технической защищенности объекта.

5. В учреждении имеются рчlзличные группы технических средств обеспечения
безопасности:

5,2, Система автоматической пожарной сигнализации (САПС).
5.3. Система передача сигнала на пульт ЦУКС (101> кСтрелец мониторинг).
5.4. Система оповещения и управления эвакуацией людей о пожаре (СоУЭ).
5.6. Система видеонаблюдения.
5.7. Система тревожной сигнализации (СТС).
5.8. Технические средства охраIIы (ТСО) касса, аптека.
5.9. Система коIIтроля управления доступом (СКУЩ) на КПП, аптека, в социЕtльньD(

отделениях.
5.11. Стационарный и переносной метаrrподетоктор на КПП.
5.I2,Ha КПП и на пожарном посту имеются стационарные телефоны.
5.13. Учреждение окружено ограждением из железобетонньIх конструкций высотой

ДО 2,5М., периметр ограждения-1052 м, въезд на торриторию через основные ворота (КПП)
и зtшасные ворота (пожарные).

5.14. В СОотВетствии действующим законодательством РФ в зависимости от
потребности учреждеIIие может оборудоваться другими техническими средствами
безопасности.

5.15. .щолжностные лица учрежденияи сотрудfiики охраны проводят пориодические
проверки (обходов и осмотров) строений, территории с цолью вьцвления посторонних
предметоВ (взрывньгх устройств, токсических и т.д.) химикатов, отравJUIющих веществ и
патогенньгх биологических tlгентов), подозрительных лиц, состояния технических средств
обеспечения безопасности.

б. Основные правила электробезопасности в организации.

б.1. Все граждане, принимаемые на работу в учреждение, должны пройти
инструктаж по прtlвилам электробезопасности, о чем делается соответствyющая отметка в
журнапе по электробезопасности.

6.2. Все электроустановки в зданиях должны монтироваться и экспJryатироваться
в соответствии с установленньц\4и нормативными документапdи технической эксплryатации
и техники безопасности.

6.з. К эксплуатации электроустановок допускается персонал, прошедший
инструктаЖ и имеющиЙ удостоверение на право экспJrуатации электроустановок с
соответствующей группой.

6.4. По окончании работы все электроустановки и электроприборы должны быть
обесточены (за исключением дежурного и аварийного освещенця, Еlвтоматических
УСТаНОВОК пОжаротушения, пожарной и охранной сигнализации, а также электроустЕlновок,
работающих круглосуточно по требованию технологии).

6.5. В здании запрещается:
- саNIовоЛьЕо осуЩествлятЬ монтаЖ ипи ремоНт электропроводки, розеток или

электроусТановок, а также подключеНие к силОвым И распределительным щитаIчf и
коробкаrrл;
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- Самовольно Вскрывать силовые и распределительные щиты и коробки;
- в сJIучаO возникновения возгорания в помещении осуществлять тушOние огня

ВОДОЙ или огнетушителями (с расстояния менее 1 м) без откпючения электричества.

7. Правила производства ремонтных и строительньш работ.

7 .l. При производстве ремонтных и строительных работ должны выполняться все
требования Инструкции о мерах пожарной безопасности в зданияr(, помещениях и на
территории.

7,2, Решение о проведонии ремонтных или строительных работ принимается
ДИРеКТором учреждения, определяются сроки и порядок проводения работ, ответственные
за их организацию, конц)оль и приемку.

ОСУществляется подготовка и согласованио технического задания на проведение
РабОТ. В Установленном порядке опредеJшется организация - исполнитель и заключается
ДОГОВОР. ПРи проведении опасньIх работ оформляются наряды (допуски) на проводение
работ. Осуществление каких-либо работ б-ез соблюдения установленного порядка
запрещеЕо.

7.З. .ЩОлжностные лица, на:lначенные ответственными за организацию, контроль
и приемку работ обязаны обеспечить при проведении работ соб.тподение норм и правил,
установленньIх для данного вида работ, в TQM числе правил пожарной и
электробезопасности, защиты информац ии и др.

7.4. ПРОВедение в зданиях работ, связанных с источникtlпли повышенного цryмц
пыли Или Грязи, а также с использованием сильно пахнущих веществ и материалов,
разрешается только в нерабочее время по согласованию с директором учреждения.

7.5. Все вопросы доступа специалистов, осущоствJUIющих по договораN{ работы в
зданиях и на припегающей к ним территории, а также вноса и выноса (ввоза и вывоза)
необходимьж инструментов, приспособлений, материалов и грузов решаются зап{естителем
директора, курирующего вопросы безопасности, В соответствии с требованИЯлltlИ
пропускIIого режима.

7.6. Нарушения огнезащитных покрытий (штукатурки, специальньгх красок,
лаков, обмазок и т.п., включЕUI IIоторю и ухудшоние огIIезащитньrх свойств) строительньпr
КОНСТРУКЦИЙ, ГОРЮЧИх оТделочньIх и теплоизоляционньж материапов, металлических опор
оборудования в здании, допущенные при проведении ремонтных или строительньтх рабоi,
должны немедленно устраняться.

8.Порядок оповещения, схема эвакуации людей в случае пожара, аварийной
или чрезвычайной ситуации.

8.1. Оповещение о пожаре, аварийной или чрезвычайной ситуации
осуществляется с использованием системы оповещения и управления эвакуацией. При
осуществлении оповещения с использованием технических средств производится передача
текста звукового сообщения в зависимости от возникпIей сиryации.

8.2. Схемы эвакуации разрабатывalются поэтажно зап{естителом директора,
курирующего вопросы безопасности и утверждаются директором учреждения. в
соответствии со схомами эвакуации в коридорах и на лестничньIх проходах размещаются
указатели путей эвакуации (светящиеся в темноте).

8.3. При получении сигнЕrла оповещения нахомщиеся в помещении сотрудники
ДОЛЖНЫ ОТКЛЮЧИТЬ ЭЛеКТРОпРИбОРы, освещение и закрыть двери, затем организовать вьIход
из здания попучатепей социальньIх услуг, следуя по пути, установленЕому в схеме
эвакуации.

8.4. СотрудниКи охраны действуют в соответствии с Инструкцией о порядке
действий сотрудников охраны при поступлении сигнала о rrожаре.



. 9. Организация работы контрольно-пропускного пункта (КПП).

9.1. Обеспечение пропускного режима в учреждении осуществпяется на договорной
основе охранным предприятием, в соответствии с заключенньшt Контрактом (Щоговором),
и должностными инструкциями сотрудников охраны.

9.2. Пропускной режим в учреждении направлен на воспрепятствование
непраВомерному проникновению на объект (территорию), вьивление и предотвращение
несанкционированного проноса (провоза) и применения на объекте (территории)
пОСторонних лиц зЕшрещенньш предметов (радиоактивньIх, взрывчатьIх, отравляющих
ВеЩеСТВ, ОРУжия, боеприпасов, наркотических и других опасньIх продметов и веществ) и
ДОЛЖен обеспечить только санкционированныЙ доступ на территорию допжностньгх лиц,
РабОТникоВ, посетителей, получателей социальных усJrуг и транспортньD( средств.

9.3. ,Щосryп должностных лиц, работников, посетителей и получателей соци₠tльных
УСJryГ на территорию учреждения осуществляется через контрольно-пропускной пункт
(КПП), На котором осуществляется осмотр с помощью стационарного металлодетектора и
РУЧНОГО метаплодетектора, системой контроля и управления доступом (СКУД).
СОТРУдники, посетители, получатели социальньD( усJryг (да.тrее-ПСУ) проходят
на Территорию учреждения по удостоверениям, пропускапd или по спискzlп{, утвержденным
ДИРеКтОРоМ учрежденияйлиз₠lIчIестителем директора, курирующего вопросы безопасности.
ПеРеД ОСМотром сотрудникам, посетителям и ПСУ необходимо освободить карманы куржи
(одежды) от металлических предметов, мобильных телефонов, МРЗ-проигрывателей ,
монет, ключей, фонарики, зажигЕtлоК И Т. Д., положитЬ на стол рядом с постом охраны,
после прохождения стационарного металлодетектора предоставить дJUI осмотра, ручным
металлоискателем, ручную кладь (сумку, рюкзак, пакет и Т.Д.). Транспортные средства
зсlпускtlют только через основные ворота Кпп (лица сопровождающие транспортное
средство проходят на территорию через КПП).

9.4, Все входы-вьжоды работников учреждения, которыо имеют пичный
электронньй пропуск, должны быть зарегистрированы в Скущ, независимо от копичgства
перемещеНий работника через КПП в течении рабочего времени и основttнпil для вьгхода
(входа).

9.5. Право санкционированного доступа на территорию учреждения предоставлено
лицап{, имеющим:

-личный электромагнитный пропуск;
-удостоверение установлонного образца;
-пропуск дJuI получателей соци₠tльных усJIуг;
-пропуск дJuI родственников получателей социальньгх усJryг;
-разовый пропусК дJIя посотителей учреждения вьцается по раннее поданным

утвержденным спискЕlм.
9.6. В сJrучае отсутствия документов, дtlющих право доступа на территорию

учреждения, лица прибывшие в учреждение, допускаются на торриторию учреждениrI по
документаNI удостоверяющиМ личIIость (паспорт, водительские права, заграничный
паспорт), с согласиЯ получатеJuI социсlпьных усJrуг к которому напрalвляется прибывшее
лицо, либо по служебным запискам. Время прибытия (убытия) посетителей регистрируется
сотрудникоМ охранЫ В книге учета посетителей. ответственность за соблюдение
посетителями внутриобъектового режима возлагается на должностное лицо, оформившее
с.тryжебную записку.

9.7, Вопросы согласования доступа лиц в учреждение, по сlryжебньпrл запискап{,
спискztп{ (для работникоВ организаций, выполняющих ремоЕтные работы) или в устной
форме от допжностных лиц, осуществJUIет заместитель директора, курирующий вопросы
безопасности.

9.8. Право вьцачи пропуска для получателей социальньтх усJryг дJIя вьгr(ода с
территории учрежденvIя, а также посетителей для входа на территорию учреждения имеют
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допжностные лица, назначаемые приказом директора. Пёречень должностньIх лиц:
имоющих прав0 выдачи пропускOв, нахOдится на кпп у сотрудников 0храны.

9.9. Ввоз (внос) ипи вывоз (вынос) имуIцества учреждения осуществляется только
при нtшичии документов (ToBapHEuI накладн{и, служебная записка на имя руководитепя), с
рц}решения заN,Iестителя директора, курирующего вопросы безопасности и материttльно
ответственньж лиц учреждения, за кем закреплено имущество, либо диц его принимtlющих
(заведующий складом, кладовщик).

9.10 Образцыподписи лиц, которым предоставпено право подписи пропуска,
находятся у сотрудников охраны на КПП.

9.11. ВСе с.тryжебныо записки, списки (для работников организаций, выполняющих
РеМОНТНые работы) на вход, ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества учреждениrI
подшиваются в отдепьное накопительное дело.

9.12. В исключительньгх случмх, при наличии достаточньIх оснований полагать
(Запись видеокапdер наблюдения, слryжебншI записки, показания других сотрудников), что
КОНКРетным сотрудником учреждения может совершаться несанкционированньй вынос
(хищение) материальньIх ценностей уч)еждения, сотрудникtlпdи охраны может быть
ПРеДПОЖеНО добровольно продемонстрировать содержимое личцых вещей путем их
визуЕIльного осмотра.

В СлУчае откд}а, при нЕrличии достаточньD( оснований полагать, что данным
сотрудником может совершаться противоправное дояние, сотрудники охраны
ИНфОРмируют зulп,Iестителя директора, курирующего вопросы безопасности дJuI решения
вопроса о вызове сотрудников полиции.

9.1З. Право круглосуточного доступа в учреждение имеют руководство ГБУ
СОЦИаЛЬНЬй Дом <Чертаново>, а также работники, осуществJuIющие дожурство в
соответствии с графиком работы, утвержденным в установленном порядке.

9.14. ПРи необходимости работы в выходные и прЕtздничные дни, руководители
структурньж подрztзделений не менее чем за сутки должны предостtlвить на rrост охраны
(КПП) СПИСОк лиц, привлекаемьгх в внерабочего графика, с указанием времени начала и
окончания работы, согласованный с зап4еститеJIями директора по направлениям и
подписанный директором.

9.15. Все вопросы доступа работников организаций, осуществJUIющих по договорtlп{
работы и техническое обслуживание оборудования, в зданиях и на прилегающей к ним
территории, а также выноса (вноса) и ввоза и (вывоза) необходимых инструментов,
ПРИСПОСОбЛОНИЙ, материалов и грузов, решаются должностным лицом, нaвначенным
отвотствонным за организацию работ в соответствии с требованиями.

9.16. ИныО документЫ, дающие правО доступа на территорию учреждения:
УДОСТОВерения, подtIисанные Мэром Москвы и его заместитеJuIми

в Правительстве Москвы;
- удостоверения' подписанные руководителем .щепартшrента труда

и социitльнgfi затциты населения города Москвы и его заместителями;
- удостоверения Федераrrьньrх Министерств и ведомств РФ.
9;17. Правоохранительные, государственныо надзорные органы имеют доступ на

ТеРРИТОРию учреждения при предъявдении сJIужебного удостоверения с регистрацией в
книге учета посетителей с указанием Ф.и.о., номера слryжебного удостоверения, даты его
вьцачи, времени прихода (ухода), по ршрешению директора или зzlN{естителя директора,
курирующего вопросы безопасности. При посещении учреждения сотрудники
правоохранитепьньD( органоВ (прибывшие без вызова) должны информировать запdеститеJIя
директора, курирующего вопросы безопасности о цели своего визита, предъявить
с.тryжебные удостоверения для регистрации в журнале посетителей.

9.18. Сотрудники органов мвд, ФсБ, Прокуратуры (в соотвотствии с действующим
законодательством) имеют право входить на территорию учреждения по служебным
удостоверениям без записи в книге учета посетителей и осматривать территорию и
помещениЯ учреждения, прИ преследовании ЛИЦ, подозреваемьIх в совершении
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ПРеСТУПЛеНИЙ, либо при наличии достаточньIх основаниЙ полtгать, что на территории
И ПOМеЩOниях учреждения .совершено или соверцаотся тIреступJIение, произошел
несчастный спучай, атакже для обеспечения личной безопасности граждан и общественной
безопасности при стихийньж бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях и массовых
беСПОРядках. В этих сJryчЕuIх работники охраны (КПП) обязаны fiемедленно сообщить об
их прибытии директорУ, зЕlIиестителю директора, курирующего вопросы безопасности,
а также руководителю Чоп и организовать сопровождение представителей указанньтх
ведомств по территории учреждения.

9.19. Право доступа на территорию учреждения с оружием имеют:
- сотрудmки правоохранительЕых органов при выполнонии ими

обязанностей;
- сотрудники инкассации (в сопровождении сотрудника охраны):

сJIужебньж

- СОТРУДНИКи федеральноЙ службы охраны (ФСО) при выполнений ими служебньтх
обязанностей.

9.1 Порядок допуска на территорию учреящения иностранных граlцдан,
представИтелеЙ средстВ массовоЙ информации и общественньж организаций.

9.1.1. ПорядоК доступа инострtlнныХ граждаН (в составе делегаций)
и представителей зарубежных стран (в составе делегаций), средств массовой информации,
специЕlлистов (в составе делегаций) сферы социаrrьной защиты
из регионоВ рФ на территорию учреждения производится по согласованию
с .щепартаlлентом Труда и социальной защиты населения города Москвы по заранео
согласованным спискам. ,щосryп представителей общественных организаций на
территорИю учреждениrI производится с рЕврешения ЗЕII\4есТитеJIя директора, курируюцего
вопросЫ безопаснОстиипо согласованию с заместителем директорц курирующ9го вопросы
социальной сферы.

9.1.2. Кино-, видео-, фотосъемка и аудиозапись представителями средств массовой
информации и общественными организациями в учреждении могут проводиться только с
ра:}решения директора учрежденияи согласованием С,щепартаментом труда и социатrьной
защиты населения г. Москвы (далее - ДТСЗН г. Москвы).

9.1.3. Кино-, видео-, фотосъемка и аудиозапись представитеJIями средств массовой
информации и общественными организациями, дееспособньж получателей социальньгх
усJIуг в учреждении осуществJUIется с их письменного согпасия.

9.1.4. Кино-, видео-, фотосъемка и аудиозаписЬ представитеJUIми средств массовой
информаЦии и общественными организациями, недеесrrособньrх,rоrry"чrЙей социа.тlьных
усJryг в учреждении осуществJIяется с письменного согласия опекуна (директора).

9.1.5 ,ЩопусК представителей сродств массовой информации 
-и 

общественньгх
организаций, пронос кино-, видео-, фототехники осуществляется после осмотра
сотрудником охраны вещей и аппаратуры.

9.2. Работникам ГБУ Социальный дом <<Чертапово>), сторонних организаций,
получателям социальных услуг и посещающим лицам ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

9.2.1. Провозить и проносить на территорию учреждения огнестрельЕое и холодное
оружие, боеприпаСы, взрывчатые матери₠lлы, взрывоопасные предметы, аэрозоли дJIя
саlrлообороны (газовые, перцовые баллончики), 

""о""од"йствующие 
ядовитые,

радиоактивные, наркотические и психотропные вещества (кроме лиц, имеющих на это
право в установленном законодательством порядке), чшкогольные напитки и другие
спиртосодержапIие жидкости запрещено

9.2,2. ПРОХОДИТЬ, и находится на территории учреждения в состоянии zlлкогольного,
токсического или наркотического опьянения.
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9.2,З. Передавать кому-либо свои личные пропуска, отмечать в (СКУД) чужой
элоктронньй пропуск или проводить на торриторию (выпускать с территории) llо своему
личному пропуску другое лицо не разрешается.

9.з.4. ,Щопускать в адрес работников охраны при выпопнении ими функций по
обеспечениЮ внутриобъектового и пропускного режима выскzlзываIIия и действия,
оскорбrrяющие И унижающие их чоловеческое достоинство запрещено.

9.3. Порядок допуска на территорию учреждения транспортньж средств.

9.3.1. Въезд (выезд) трЕtнспортного средства, независимо от ого приЕадлежности, на
территорию учреждения осуществJUIотся только через въездные автомобильные ворота
КПП посЛе осмотра автомобиля при помощи специальньж средств. Все ,rч""u*Ър",
автомобиля проходят через кпП согласно п.9 п.п. 9,з данного приложения. в
исключительньгх случаrIх и при ликвидации ЧС через запасныо (пожарные) ворота.

9.3.2. Въезжающий и выезжаrощий автотрЕ}нспорт регистрируется в ((книге учета
въезда (выезда) автотранспортa>), с регистрацией номера автомобЙл", 

"р"r.ни 
въезда и

выезда.

9.3.3 ПраВо въезда (выезда) на территОрию учреЖдения без рогистрации в ((книге
учета въезла (выезда) автотранспортa>), а также парковки на территории учреждения, имеют
трансIIортные средства, принадлежаrцие ГБУ Социальный дом кЧертаново> (согласно
припожения J\b 4).

9.з.4. Вопросы согласования въезда транспортньж средств на территорию
учрождениЯ по сJцiжебньпл запискаN,I от должностных лиц, возпагаются на зап{естителя
директора, курирующего вопросы безопасности.

9.з.6. Запрещаотся парковка личного автотрЕrнспорта сотрудников на территории
учреждения.

въезд на личном автотрulнспорте разрешен директору и зап{оститолю директора
курирующего вопросы безопасности. По производственной необходимости, по
предварительномУ согласовЕlнию с директором или с зЕlI\лестителем дирокторакурирующим
вопросЫ безопаснОсти, прtlвОм въезда на личноМ автотрансПорте С .rроu"ркой лЬпуйЬ""о" "ОСМОТРОМ, ПОЛЬЗУЮТСЯ СОТРУДНИКИ УЧРеЖДеНИЯ И СПеЦИUtЛИСТЫ СТОРОННИХ ОРГtlнизаций.

9.3.5. В случае чрезвычайной ситуации (ЧС) беспрепят.Ъ".r"о допускаются на
территорию учреждения специа-rrьный автотрutнспорт и бригады аварийных и медицинских
слryжб с вкпюченными звуковыми и световыми сигналами дляликвидации пожаров ,авариfr.
и оказания неотложной помощи пострадавшим.

9.з.6 Аварийные автомобили с расчотЕlми, а также санитарныо машины с
медицинскимИ работникаlли, прибывшие по вызову, допускаются IIа территорию
учреждения сотрудником охраны. В книге учета движения транспортньж средств
записываются регистрационные номера машин.

9.3.7 Проход сотрудников аварийньж служб осуществляется через пост охраны
при предъявлении документов, удостоверяющих личность. Все вошедшие должны быть
записаЕы сотрудЕиком охраны в журнал.

_ 9.3.8. Проход в чердачные и подвЕrльные помещения в рабочее время
работникам аварийньж и специальньIх служб рчврешается только в сопровождении
уполномоченного должностного лица. Время поJryчения ключей от чердачных и
подвЕlльньfх помещеЕий и их сдача сотруднику охрЕtЕы, снятие и постановка пожарЕо-
охранной сигнализации фиксируется в журнале.

9.з.9. Скорость движения транспортных средств на территории учреждения не
должна превышать 5 км/час.
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10. Контроль за соблюдением внутриобъектового и пропускного

режима

10.1. Контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима
осуществJUIется в виде ппановых и внеплановых проверок, а также текущего контроля с
целью выявления и устранения вьцвленных недостатков и поддержания пропускного и
внутриобЪектовогО режима на требуемом уроВне, своевРеменЕого вьUIвления фактов
нарушения (нарушителей) пропускIIого и внутриобъектового режимq а также попыток
проноса (провоза) токсичных химикатов, отрalвляющих веществ и патогенньD(
биопогических агентов на объект (территорию) и (или) признаков подготовки к
совершению террористического акта ипи его совершения возлагается Еа зап{остителя
дироктора, курирующего вопросьт безопасности.

l0.2. ПроверкИ по соблюдению пропускного и внутриобъектового режима
проводятся:

плановые - ежекварт₠rпьно;
внеплановые - не режо одного ра,:}а в месяц;
текущий конц)оль - ежедневно.

10.3. Контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима
осуществJIяется заместителем директора, курирующего вопросы безопасности и
уполномоЧенными должностными лицап,Iи ГБУ Социаrrьный дом <Чертаново>.

4.4. Результаты проведенньгх rrроверок заносятся в журнал установленного
образца.


